OBEC ZVOLE
Provozní řád pro užívání nebytových prostor v přízemí objektu Obecního úřadu Zvole,
Zvole 123
Tento provozní řád stanoví pravidla pronájmu, ochrany obecního majetku a povinnosti nájemce.
Vlastník objektu, zařízení a vybavení:  Obec Zvole, Zvole 123,  789 01  Zábřeh
Správce je vlastníkem pověřená osoba k předání a převzetí pronajímaných prostor, jejich zařízení a vybavení nájemci.
Nájemce  je osoba starší 18 let,  která:
- před započetím akce je zodpovědná za převzetí pronajatých prostor, jejich zařízení a vybavení
- po dobu užívání pronajatého majetku zodpovídá za jeho řádné užívání a ochranu před poškozením
- po ukončení akce zodpovídá za úklid a  předání pronajatých prostor, jejich zařízení a vybavení v dohodnutém termínu  správci.
Předmětem pronájmu jsou
1 .Prostory:
Společenská místnost
Salonek
Kuchyně
Příruční sklad
Sociální zařízení (prostory od chodby vpravo, prostory od chodby vlevo)
Chodba v přízemí objektu.
2. Zařízení a vybavení pronajímaných prostor:
Společenská místnost: výčepní pult včetně výčepního a mycího zařízení, chladicí nápojová vitrina, 10 ks stolů, 60 ks židlí.
Kuchyně: soubor zabudovaných nerezových pracovních a mycích stolů, polic, 2 x nástěnná tlaková sprcha na nádobí,  myčka nádobí, chladnička, elektrický sporák s troubou, mikrovlnná trouba, varná konvice, digestoř, umyvadlo, 3 x násděnná páková baterie.
Nádobí dle seznamu.
Příruční sklad: 2 ks nerezový skladový regál, kompresor se zařízením na narážení sudů, vysavač, mop.
Sociální zařízení vlevo: dvě zástěny s klozetovými mísami, umyvadlo s nástěnnou baterií a zrcadlem, zasobník na papírové ručníky, zásobník na mýdlo. 
Sociální zařízení vpravo: zástěna s klozetovou mísou, mušle, umyvadlo s nástěnnou baterií a zrcadlem, zásobník na papírové ručníky, zásobník na mýdlo.
I. Postup nájemce a správce před konáním akce
Zájemce o pronájem si dohodne termín pořádání akce minimálně  deset dnů předem u vlastníka objektu na Obecním úřadě Zvole.
Nájemce se před konáním akce dohodne se správcem na době převzetí prostor, vybavení a zařízení a před konáním akce společně se správcem prohlédne pronajímané prostory, vybavení a zařízení. Před zahájením akce předá správce nájemci klíče od společenské místnosti, kuchyně, hlavního a zadního vchodu do budovy.
Při převzetí pronajímaných prostor je nájemce povinen seznámit se s tímto provozním řádem a návody na obsluhu zařízení.
II. Práva a povinnosti nájemce při průběhu akce
Nájemce zodpovídá v průběhu akce za pořádek v pronajatých prostorách i v bezprostředním okolí budovy. Nájemce odpovídá za to, že vybavení a zařízení bude používáno v souladu s návody na obsluhu. Dále nájemce odpovídá za to, že v průběhu akce nebude okolí rušeno nadměrným hlukem.
Vlastník  objektu neodpovídá za škody vzniklé nájemci při konání akce  na zařízení, které není majetkem obce, za zcizení věci, za úrazy.
III. Povinnosti nájemce po skončení akce
Po skončení akce nájemce zodpovídá za řádné uzavření užívaných prostor (dveře, okna), vypnutí světel, spotřebičů  a zamezení vzniku škod z nedbalosti.
Před předáním správci zajistí nájemce:
- vyklizení věcí, které nejsou v majetku vlastníka (Obce Zvole)
- umytí a vyskládání usušeného nádobí na místo
- umytí a vyčištění zařízení kuchyně tj. nerezových pracovních a mycích stolů, polic, myčky nádobí, chladničky, elektrického sporáku s troubou, mikrovlnné trouby, varné konvice, digestoře, umyvadla,
- vyčištění zařízení společenské místnosti, tj. výčepního pultu včetně výčepního a mycího zařízení, chladicí nápojové vitriny, stolů a židlí, umístění stolů a židlí na původní místa,
- vyčištění zařízení v příručním skladu, tj.  nerezových skladových regálů, kompresoru se zařízením na narážení sudů,
- umytí a vyčištění sociálních zařízení, tj. klozetových mís, mušle, umyvadel se zrcadly,
- umytí podlah ve všech prostorách, tj. ve společenské místnosti, salonku, kuchyni, příručním skladu, sociálních zařízeních a  chodbě v přízemí objektu vč. vstupního schodiště,
- uklizení bezprostředního okolí budovy a odstranění případného znečištění,
- vynesení košů a vytřídění zpětně využitelného odpadu do nádob na tříděný odpad,
- v případě zapůjčení ubrusů tyto nájemce vrátí složené a nevyprané. Praní ubrusů zajišťuje vlastník.
Takto uklizené prostory, vybavení a zařízení je nájemce v předem dohodnutém termínu  povinen předat správci a odevzdat klíče. Nájemce současně oznámí případné zjištěné závady nebo způsobené škody. O vzniklých škodách sepíše nájemce se správcem zápis a zhotoví fotografickou dokumentaci. Zjištěné škody budou uplatňovány a následně vymáhány na nájemci, a to do 5 pracovních dnů po skončení akce. Nájemce je povinen tyto škody  odstranit, nebo nahradit finančně. Odstraněním škody se rozumí pořízení nové věci nebo oprava tak, aby byla věc uvedena do původního stavu.
IV. Ostatní ustanovení
V celém objektu platí přísný zákaz kouření a manipulace s otevřeným ohněm.
V případě, že nájemce použije sporák – budou současně zapnuty maximálně 3 plotýnky nebo 2 plotýnky a trouba.
Instalace výzdoby je možná pouze po domluvě s vlastníkem objektu. Odstranění výzdoby zajistí nájemce na svůj náklad ekologicky nezávadným způsobem.
Není dovoleno jakkoli zasahovat do zděných konstrukcí, oken a dveří.
Vlastník si vymezuje právo zrušit plánovanou akci, pokud nastanou nepředvídatelné okolnosti.
Výše nájemného a dalších úhrad spojených s užíváním prostor a zařízení jsou stanoveny ceníkem obce Zvole.
Schváleno zastupitelstvem obce Zvole na svém zasedání dne 23.10.2019 pod bodem usnesení             č. 9/4/2019
Vyvěšeno dne 24.10.2019
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